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1.Общие положения
1.1 Настоящее Положение определяет учет детей в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №6 (далее ДОУ), который осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, действующими федеральными нормативными документами в области образования, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, нормативными актами Управления образования города Тавда, уставом ДОУ, локальными актами образовательного учреждения.
1.2 ДОУ осуществляет прием детей в соответствии с лицензией на ведение образовательной деятельности по общеобразовательной программе дошкольного образования.

2. Порядок приёма, перевода и отчисления детей в ДОУ 

2.1. Прием ребенка в ДОУ оформляется приказом руководителя на основании следующих документов:
путёвки – направления Учредителя;

· заявления от родителей (законных представителей) на имя заведующего;

· копии свидетельства о рождении ребёнка;

· медицинской справки (ф-26) о состоянии здоровья ребёнка;

· документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей);

· копия документа о льготе.

Отчисление детей из  Учреждения производится заведующим на основании приказа по Учреждению в следующих случаях:

· по заявлению родителей (законных представителей);

· по медицинским показаниям;

· за систематическое невыполнение условий договора между Учреждением и родителями (законными представителями).

2.2. При приеме ребенка в ДОУ (после предъявления документов, указанных в пункте 2.1. настоящего Положения, и до издания руководителем ДОУ приказа о приеме ребенка в ДОУ заключается договор между ДОУ и родителями (законными представителями) в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон. Указанный договор содержит взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода, длительность пребывания ребенка в ДОУ. Воспитанник считается принятым в ДОУ с момента подписания договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка.
2.3. Комплектование групп в ДОУ производится в соответствии с возрастом детей по его состоянию на 1 сентября текущего года.
Возрастная группа Возраст ребёнка
Раннего возраста с 2 лет до 2,5 лет
1 младшая группа с 2,5 лет до 3 лет
Младшая группа – с 3 лет до 4 лет
Средняя группа – 4 лет до 5 лет
Старшая группа – с 5 лет до 6 лет
Подготовительная группа- с 6 лет до 7 лет


2.4. В срок до 10 сентября текущего года руководитель ДОУ издаёт приказ об утверждении списочного состава сформированных групп на 1 сентября текущего года.
2.5. Обязательной документацией в ДОУ являются списки детей по группам, утверждённые руководителем ДОУ.
2.6. В случае отпуска ребенка, прохождения им санаторно-курортного лечения, временного отсутствия родителей на постоянном месте жительства по уважительной причине (болезнь, командировка и т.д.), родителем (законным представителем) представляется заявление на имя руководителя ДОУ о сохранении места в ДОУ на время отсутствия ребёнка, а также в летний период сроком до двух месяцев вне зависимости от продолжительности отпуска родителя.
2.7. Отчисление или перевод воспитанника из ДОУ, осуществляется при расторжении договора образовательного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанника. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством РФ, в следующих случаях: 
• по соглашению сторон;
• по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;
• при возникновении медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в образовательном учреждении.
О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются руководителем образовательного учреждения не менее чем за 10 дней до предполагаемого прекращения воспитания, обучения и содержания воспитанника. Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника.
Отчисление воспитанника из ДОУ оформляется приказом руководителя образовательного учреждения с соответствующей отметкой в Книге учета движения воспитанников МКДОУ детский сад № 6.
2.8. Ежемесячно, по состоянию на 1-ое число, руководитель ДОУ подает лицу, ответственному за выдачу направлений Управления образования, отчёт о списочном составе и движении детей в ДОУ за отчётный месяц. 
2.9. В ДОУ постоянно ведутся следующие документы:
2.9.1. Книга регистрации родительских договоров, содержащая следующие сведения:
• номер договора;
• дата заключения договора;
• фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя);
• фамилия, имя, отчество ребенка.
Нумерация договоров осуществляется с начала нового календарного  года. 
2.9.2. Алфавитная книга учёта движения детей ДОУ, которая содержит следующие сведения:
• регистрационный номер по порядку;
• фамилия, имя, отчество ребенка;
• дата рождения ребенка;
• номер и дата направления; 
• дата написания заявления;
• номер и дата приказа о зачислении; 
• возрастная группа ДОУ, в которую зачислен ребенок;
• адрес места жительства, телефон;
• Ф.И.О. матери, Ф.И.О. отца;
• номер и дата приказа о выбытии;
• место выбытия.
Книга должна быть прошнурована, пронумерована, скреплена печатью ДОУ.

2.10. Контроль над соблюдением порядка приёма и учёта детей в ДОУ осуществляет Управление образования города Тавда.

